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Das Fortbildungszentrum Hochschullehre (FBZHL) sucht  
einen Praktikanten/eine Praktikantin von Oktober bis Dezember 2016 

Das Fortbildungszentrum Hochschullehre (FBZHL) der FAU ist für die Entwicklung und Durchführung 
hochschuldidaktischer Fortbildungsveranstaltungen für Lehrende an der Universität Erlangen-Nürnberg 
zuständig. Wir suchen wir eine/n engagierte/n und selbstständige/n Praktikanten/in (30 bis 40 Stunden 
pro Woche), der/die uns bei der Koordination und Organisation unserer Workshops und zweier 
Tagungen im Herbst unterstützt. 
 
Das sind Ihre Aufgaben: 
 Mithilfe bei der Organisation, sowie Vor- und Nachbereitung unserer Workshops (Erstellung von 

Teilnehmerunterlagen, Medienaufbau und -abbau, Catering, …) 
 Mithilfe bei der Planung unseres Seminarprogramms für das Sommersemester 2017 
 Mithilfe bei der Organisation des bundesweiten Netzwerktreffens Tutorienarbeit sowie des 

Tages der Lehre der FAU 
 Kommunikation mit Dozierenden und Teilnehmenden 
 Auswertung von Seminarevaluationen 
 Ggf. Mitwirken in unseren Forschungsprojekten (Korrekturlesen, Transkriptionen, quantitative 

und/oder qualitative Datenauswertung, …) 
 Allgemeine Bürotätigkeiten 

 
Das bringen Sie idealerweise mit: 
 Erfahrung in der Organisation von Veranstaltungen 
 Eine zuverlässige, selbstständige und engagierte Arbeitsweise 
 Gute Kenntnisse in Word und Excel (Seriendruck, Verwaltung von Listen) 
 Ggf. Erfahrung in der Auswertung quantitativer/qualitativer Daten 
 Freundliches, kommunikatives Auftreten 
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Wir bieten Ihnen: 
 Einblicke ins Weiterbildungsmanagement 
 Einblicke in unsere organisatorischen Abläufe und konzeptionellen Ideen  
 Möglichkeit der Teilnahme an Didaktik-Workshops für Tutor(inn)en 
 Eine ausführliche Einarbeitung 
 Ein verantwortungsvolles Praktikum mit Gestaltungsmöglichkeiten 
 Nette Kolleginnen und Kollegen  

 
Das Praktikum kann leider nicht vergütet werden.  
Es besteht die Möglichkeit, anschließend als studentische Hilfskraft weiterbeschäftigt zu werden. 
 
Wir haben Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Anschreiben, Notenspiegel, ggf. 
Zeugnisse vorheriger Arbeitgeber) via Mail an fbzhl@fau.de! 
Für Rückfragen stehen Ihnen Alessandra Kenner und Ramona Rappe unter fbzhl@fau.de zur Verfügung! 

 
Stand: 06/2016 

Abschlussbericht einer 
ehemaligen Praktikantin: 
Zusammenfassend kann ich 
sagen, dass vor allem die 
Kombination aus einem 
harmonischen Kollegium 
und die Vielfältigkeit 
meiner Tätigkeiten dazu 
geführt haben, dass das 
Praktikum für mich 
kurzweilig, interessant und 
vor allem auch im Hinblick 
auf meinen späteren 
Berufswunsch hilfreich war. 
Meine Erwartungen an das 
Praktikum wurden mehr als 
erfüllt! 
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